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ล ำดับ ผังกระบวนงำน รำยละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำ แบบฟอร์ม เอกสำรอ้ำงอิง

สอส.

แจ้งผลกำรพิจำรณำ 

สอส.

กระบวนงำน กำรจ ำหน่ำยเมล็ดพันธ์ุพืชอำหำรสัตว์ (ส่วนกลำง)

1

ผู้รับบริการ แจ้งความประสงค์ขอซ้ือเมล็ดพันธ์ุจาก สอส . พร้อมกรอกข้อมูลใน

แบบฟอร์มขอซ้ือเมล็ดพันธ์ุ

กลุ่มวิจัยและพัฒนา

ความม่ันคงด้าน

เสบียงสัตว์

5 นาที แบบฟอร์ม

ขอซ้ือเมล็ด

พันธ์ุ

เอกสาร

เผยแพร่การ

ปลูกพืชอาหาร

สัตว์

3

กลุ่มม่ันคงวิจัยและพัฒนาความม่ันคงด้านเสบียงสัตว์ จัดท าบันทึกข้อความ เสนอ 

ผอ.สอส. เพ่ือขออนุมัติจ าหน่ายเมล็ดพันธ์ุพืชอาหารสัตว์จากหน่วยงานท่ีเก็บรักษา

เมล็ดพันธ์ุ

กลุ่มวิจัยและพัฒนา

ความม่ันคงด้าน

เสบียงสัตว์

5 นาที

2

เจ้าหน้าท่ีให้ค าแนะน ารายละเอียด ชนิดพันธ์ุ การปลูก การดูแล 

การเก็บรักษา การใช้ประโยชน์ และราคาเมล็ดพันธ์ุแต่ละชนิด

กลุ่มวิจัยและพัฒนา

ความม่ันคงด้าน

เสบียงสัตว์

15 นาที

เอกสารขอ

อนุมัติจ าหน่ายฯ

5

1 วันท าการ

 - กรณีไม่อนุมัติ ให้แจ้งผลการพิจารณาให้กลุ่มวิจัยและพัฒนาม่ันคงด้านเสบียงสัตว์ 

เพ่ือแจ้งให้ผู้รับบริการท่ีแจ้งความประสงค์ขอซ้ือเมล็ดพันธ์ุทราบต่อไป

กลุ่มวิจัยและพัฒนา

ความม่ันคงด้าน

เสบียงสัตว์
4

ผอ.สอส. พิจารณา เอกสารขออนุมัติจ าหน่ายเมล็ดพันธ์ุพืชอาหารสัตว์ 1 วันท าการ

กลุ่มวิจัยและพัฒนา

ความม่ันคงด้าน

เสบียงสัตว์
 - กรณีอนุมัติ แจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงานท่ีเก็บรักษาเมล็ดพันธ์ุ และ

ผู้รับบริการทราบ

ให้ค ำแนะน ำ

ยื่นค ำขอรับบริกำร

อนุมัติ

พิจำรณำ
เอกสำรฯ

ไม่อนุมัติ

จัดท ำบันทึกข้อควำม เพ่ือขอ
อนุมัติจ ำหน่ำยเมล็ดพันธุ์
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ล ำดับ ผังกระบวนงำน รำยละเอียด ผู้รับผิดชอบ ระยะเวลำ แบบฟอร์ม เอกสำรอ้ำงอิง

กระบวนงำน กำรจ ำหน่ำยเมล็ดพันธ์ุพืชอำหำรสัตว์ (ส่วนกลำง)

สอส.

เจ้าหน้าท่ีงานผลิต

เจ้าหน้าท่ีการเงิน

เจ้าหน้าท่ีงานผลิต

เจ้าหน้าท่ีการเงิน

เอกสารแสดง

การอนุมัติ

7

7.1 ผู้รับบริการ ช าระเงินค่าเมล็ดพันธ์ุ

7.2 เจ้าหน้าท่ีออกใบเสร็จรับเงิน

7.3 น าเงินรายได้ส่งตามระเบียบกรมปศุสัตว์ฯ 60:40

10 นาที เอกสารแสดง

การอนุมัติ
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6.1 ผู้รับบริการ ติดต่อประสานงานเพ่ือขอรับเมล็ดพันธ์ุ และช าระเงินจากหน่วยงาน

ท่ีเก็บรักษาเมล็ดพันธ์ุตามหนังสือท่ีอนุมัติ

6.2 หน่วยงานท่ีเก็บรักษาเมล็ดพันธ์ุ จัดเตรียมเมล็ดพันธ์ุส าหรับผู้รับบริการตาม

บันทึกข้อความท่ีได้รับการอนุมัติ

1 วันท าการกลุ่มวิจัยและพัฒนา

ความม่ันคงด้าน

เสบียงสัตว์

ศูนย์ฯ ท่ีท าหน้าท่ี

เป็นหน่วยงานเก็บ

รักษาเมล็ดพันธ์ุ

8.1 เจ้าหน้าท่ีของหน่วยงานท่ีเก็บรักษาเมล็ดพันธ์ุ บันทึกข้อมูลลงในบัญชีวัสดุ กปศ 

4ว. ให้ครบถ้วน

8.2 บันทึกผลการจ าหน่ายลงในระบบสารสนเทศอาหารสัตว์ (BAND IT)

8.3 รายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือน

10 นาที -กปศ 4ว.

-BAND IT
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ศูนย์ฯ ท่ีท าหน้าท่ี

เป็นหน่วยงานเก็บ

รักษาเมล็ดพันธ์ุบันทึกข้อมูลและ
รำยงำนผล

ผู้รับบริกำร หน่วยงำนท่ีเก็บ
รักษำเมล็ดพันธุ์

ช ำระเงิน


