
ขั้นตอนการปฏิบติังาน (Work Flow) ส านกัพฒันาอาหารสัตว ์

5-3. กระบวนการผลติหญา้สด 
 

ล าดบั ผงักระบวนการ รายละเอยีด ผูร้บัผดิชอบ ระยะเวลา แบบฟอรม์ เอกสารอา้งองิ 
1  1.1 ส ำรวจควำมตอ้งกำร ชนดิและปรมิำณเสบยีงสัตว ์ใน

เขตพืน้ทีร่ับผดิชอบ 
ศนูยฯ์/สถำนีฯ 2 สัปดำห ์ -แบบฟอรม์ส ำรวจ

ควำมตอ้งกำรของ
ผูร้ับบรกิำร 

 

 
2 

 2.1 สอส.จัดประชมุก ำหนดแผนร่วมกับศนูยฯ์/สถำนีฯ 
2.2 จัดท ำค ำของบประมำณประจ ำปี 
2.3 ปรับแผนเมือ่ทรำบงบประมำณทีไ่ดร้ับ และจัดสรรเงนิ
งบประมำณ  
2.4 จัดท ำเอกสำรแผนปฏบัิตงิำนประจ ำปี 
 

กลุม่พัฒนำระบบฯ 
ศนูยฯ์/สถำนีฯ 

6 เดอืน -แบบฟอรม์ค ำขอ
งบประมำณ 

หนังสอืกำรจ ำท ำค ำ
ของบประมำณ 
แผนปฏบัิตงิำน
ประจ ำปี 
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 3.1 ส ำรวจแปลงหญำ้สดทีม่อียูเ่ดมิ 
 

-เจำ้หนำ้ทงีำนผลติ 
 
 

1วัน   

4  4.1 เตรยีมทอ่นพันธุ ์หรอืเมล็ดพันธุส์ ำหรับปลกู 
4.2 ก ำหนดแปลงปลกู เตรยีมดนิ ปลกู  
 
 

-เจำ้หนำ้ทงีำนผลติ 
-นำยชำ่งเครือ่งกล 

 -แบบฟอรม์ขอเบกิ
เมล็ดพันธุ ์

เอกสำรเผยแพร่ กำร
ปลกูหญำ้ 
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 5.1 ก ำจัดวัชพชื ตัดปรับสภำพ ใสปุ่๋ ย 
 

-เจำ้หนำ้ทงีำนผลติ 
-นำยชำ่งเครือ่งกล 

 

1 สัปดำห ์ -แบบฟอรม์ขอใช ้

เครือ่งจักรกล 

 

เอกสำรเผยแพร่ กำร
ปลกูหญำ้ 
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 6.1 ใหบ้รกิำรหญำ้สด 
6.2 บันทกึขอ้มลูหญำ้สด 

-เจำ้หนำ้ทีง่ำนผลติ 
 

20 นำท ี -แบบฟอรม์ขอรับ
บรกิำรหญำ้สด 

 

7  7.1 รำยงำนผลกำรปฏบัิตงิำนประจ ำเดอืน -เจำ้หนำ้ทีผู่ท้ ำ
รำยงำนประจ ำเดอืน 

1 วัน   

 

ก ำหนดแผนกำรผลติ 

ปลกูใหม ่

ดแูลรักษำ 

รำยงำนผล 

ส ำรวจแปลง
หญำ้สด 

พอ 

ไมพ่อ 

ใหบ้รกิำรหญำ้สด 

ส ำรวจควำมตอ้งกำร                

เสบยีงสัตว ์


