ขั้นตอนการปฏิบัติงาน (Work Flow) สำนักพัฒนาอาหารสัตว์
3. กระบวนการผลิตเมล็ดพันธุ์พืชอาหารสัตว์

	ลำดับ
	ผังกระบวนการ
	รายละเอียด
	ผู้รับผิดชอบ
	ระยะเวลา
	แบบฟอร์ม
	เอกสารอ้างอิง

	1
	




เก็บเกี่ยวเมล็ดพันธุ์


ทำความสะอาดเบื้องต้น

                                                                                                                                                                                                                                                                                                



ปรับปรุงสภาพเมล็ดพันธุ์

ตรวจสอบ

ปลูก/ดูแลรักษา

ลดชั้น/ทำลาย

No

Yes

ตรวจสอบ

บรรจุเมล็ดพันธุ์

เก็บรักษา

Yes

ตรวจแปลง

Yes

No

No

กำหนดแผนการผลิต


	1.1 ประชุมกำหนดแผนร่วมกับศูนย์ฯ/สถานีฯ
1.2 จัดทำคำของบประมาณประจำปี
1.3 ปรับแผนเมื่อทราบงบประมาณที่ได้รับ และจัดสรรเงินงบประมาณ 
1.4 จัดทำเอกสารแผนปฏิบัติงานประจำปี

	กลุ่มพัฒนาระบบฯ
	6 เดือน
	แบบฟอร์มคำของบประมาณ
	-หนังสือการจัดทำคำของบประมาณ
-แผนปฏิบัติงานประจำปี


	2
	
	2.1 ขอรับเมล็ดชั้น BS หรือ FS มาพันธุ์
2.2 กำหนดแปลงปลูก เตรียมดิน เพาะกล้า ปลูก กำจัดวัชพืช ใส่ปุ๋ย
2.3 บันทึกข้อมูล

	เจ้าหน้าที่งานผลิต
ศูนย์ฯ/สถานีฯ
	4 เดือน
	แบบฟอร์มตรวจแปลง
	-มาตรฐานแปลงผลิต

	3
	
	3.1 ออกคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจแปลงผลิตเมล็ดพันธุ์
3.2 นัดวันตรวจแปลงกับเจ้าหน้าที่งานผลิต
3.2 ตรวจแปลงผลิต
	เจ้าหน้าที่ตรวจแปลง

	1 วัน
	แบบฟอร์มตรวจแปลง

	-คำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจแปลง

	4
	
	4.1 เตรียมการก่อนเก็บเกี่ยว เช่นมัดช่อดอก คลุมถุง
4.2 เตรียมแรงงานเคาะเมล็ด และกำหนดวิธีการจ่ายเงิน
4.3 เก็บเกี่ยวเมล็ดพันธุ์
4.4 ผึ่งลม ตากแดด คลุกเมล็ด บรรจุถงุ

	เจ้าหน้าทีงานผลิต
	1 สัปดาห์
	

	-คู่มือการเก็บเกี่ยวเมล็ดพันธุ์

	5
	
	5.1 เตรียมเครื่องมือ
5.2 ทำความสะอาดเบื้องต้น 
5.3 กำหนดชุดเมล็ดพันธุ์ 
5.4 ส่งตัวอย่างไปห้องปฏิบัติการ
	เจ้าหน้าที่งานผลิต
	1 วัน
	แบบฟอร์มส่งตัวอย่างเมล็ดพันธุ์

	-มาตรฐานคุณภาพเมล็ดพันธุ์

	6
	
	6.1 รับตัวอย่าง
6.2 ตรวจสอบคุณภาพ ความชื้น และความบริสุทธิ์
6.3 รายงานผลให้โรงงานทราบ
	เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ

	2 วัน
	แบบฟอร์มรายงานผลการตรวจสอบคุณภาพเมล็ดพันธุ์
	-คู่มือISTA

	7
	
	7.1 ชั้งน้ำหนักก่อนปรับปรุงสภาพฯ
7.2 ปรับปรุงสภาพเมล็ดพันธุ์
7.3 สุ่มตัวอย่างหลังปรับปรุงสภาพ                       

	เจ้าหน้าที่ประจำโรงงานปรับปรุงสภาพ

	2 วัน
	แบบรายงานผลการปรับปรุงสภาพเมล็ดพันธุ์
	

	8
	
	8.1 รับตัวอย่าง
8.2 ตรวจสอบคุณภาพ
8.3 รายงานผลให้โรงงานทราบ
	เจ้าหน้าที่ห้องปฏิบัติการ

	2 สัปดาห์
	แบบฟอร์มรายงานผลการตรวจสอบคุณภาพเมล็ดพันธุ์
	เลขที่หนังสือส่ง

	9
	                               
           
	9.1 ชั้งน้ำหนักหลังปรับปรุงสภาพ
9.2 กำหนด Lot Number
9.3 ติด TAG
	เจ้าหน้าที่ประจำโรงงานปรับปรุงสภาพ
	1 วัน
	TAG
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	10.1 เตรียมห้องเย็น แคร่รองเมล็ดพันธุ์
10.2 จัดเรียงเก็บ
10.3 ตรวจวัดอุณหภูมิ และความชื้นสัมพัทธ์

	เจ้าหน้าที่งานผลิต
	1 วัน
	รายงานอุณหภูมิและความชื้นสัมพัทธ์
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